Akademia WSB Kierunek PRAWO, jednolite studia magisterskie

PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWEJ I, I, 111
(wlasciwe zakreslic)

NA KIERUNKU PRAWO Semestr 4, 6, 8 Suma: 960
JEDNOLITE STUDIA MAGISTERSKIE it o (3x320 godzin)
STACJONARNE I NIESTACJONARNE

* (w godzinach dydaktycznych 1h dyd.=45 minut)

Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz.U. z 2018 r., poz. 1668 z po6zn. zm.).

Uwagi ogélne

1.

Praktyki zawodowe stanowig integralng czgs¢ procesu ksztatcenia studentow kierunku prawo, wynikajaca
z programu jednolitych studiow magisterskich o profilu praktycznym.

Do odbycia praktyk zawodowych zobowiazani sg studenci studiow stacjonarnych i niestacjonarnych.
Opieke nad studentami odbywajacymi praktyki zawodowe sprawuja opiekunowie:

-z ramienia Uczelni — Petnomocnik Rektora ds. Praktyk Studenckich;

- zramienia Organizacji przyjmujacej na praktyki — Zaktadowy opiekun praktyk — pracownik wskazany przez
Organizacje.

Praktyka zawodowa na kierunku prawo jest realizowana zgodnie z harmonogramem realizacji programu

studiow, tj. Praktyka zawodowa I na czwartym, Praktyka zawodowa Il na szostym i Praktyka zawodowa 111

na 6smym semestrze studiow.

Uczelnia zapewnia studentom miejsca odbywania praktyk zawodowych. Praktyki zawodowe mogg by¢ odbywane

w wybranej przez studenta z Uczelnianej bazy miejsc praktyk Organizacji sektora publicznego lub prywatnego,

wykazujacej w swym profilu dziatalno§¢ zawodowa bezposrednio zwigzang z kierunkiem ,,prawo”. Miejsca

praktyk podlegaja weryfikacji przeprowadzonej przez Uczelni¢ ma podstawie przyjetych kryteriow. Kryteria te

uwzgledniaja:

- pozycje¢ Organizacji na rynku,

- wiarygodnos¢,

- mozliwo$¢ osiggniecia efektow uczenia si¢ zaktadanych dla praktyk,

- zakres dziatalno$ci odpowiada potrzebom kierunku prawo,

- funkcje i cele dziatania Organizacji zgodne z kierunkiem prawo,

- struktura organizacyjna umozliwia osigganie efektow w tym umiejetnosci w zakresie wykonywania ztozonych
zadan z zakresu dziatalnosci prawniczej,

- kwalifikacje kadry zapewniajg odpowiednie kompetencje Zaktadowego opiekuna praktyk,

- infrastruktura organizacji umozliwia osigganie efektéw uczenia si¢, jest nowoczesna i odpowiadajgca
wspotczesnym wymaganiom technologicznym i organizacyjnym, zgodna z aktualnie wykorzystywang w

dziatalno$ci zawodowej zwigzanej z kierunkiem prawo
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- zapewnienie przez Organizacje umozliwienia udzialu Petnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich w
biezacej ocenie pracy studenta.

6. Akademickie Biuro Karier na podstawie wynikéw weryfikacji sukcesywnie uzupetnia Uczelniang bazg
miejsc praktyk zawodowych Akademii WSB i sporzadza wykaz Organizacji (przedsicbiorstw / firm,
instytucji) udostepniany studentom.

7. Studenci moga poszukiwaC¢ miejsca na praktyke samodzielnie 1 szczegély praktyki uzgadniaja
z kierownictwem Organizacji pod warunkiem jej zaakceptowania, przez Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk
Studenckich — na podstawie przyjetych przez Uczelni¢ kryteriow.

8. W przypadku wymogow dotyczacych ubezpieczenia si¢ okreslonych przez Organizacje w ktorej odbywa sig
praktyka Studenci powinni ubezpieczy¢ si¢ od nastepstw nieszcze$liwych wypadkow (NNW) na okres
trwania praktyki oraz okaza¢ kopig polisy ubezpieczenia.

9. Praktyki podlegaja systematycznej ocenie przez wladze uczelni, studentdw oraz pracodawcow.

Ocena uwzglednia: program praktyk, organizacje praktyk, miejsce praktyk.

10. Pracodawcy oceniajg program praktyk i ich organizacj¢. Kwestionariusz oceny praktyk przez pracodawce
stanowi zatgcznik nr 5.

11. Studenci oceniajg praktyki w badaniu ankietowym — ktérego formularz stanowi zatgcznik nr 6.

12. Studenci, w celu otrzymania skierowania na praktyke zawodowa sa zobowigzani do zlozenia pelnej

wymaganej dokumentacji, ktora stanowig zataczniki nr 2, 3, 4.

Charakterystyka praktyki

1. Praktyka zawodowa ma wymiar 960 godzin i realizowana jest w 3 semestrach w wymiarze 320 godzin na
jednym semestrze.

2. Student moze odbywac praktyki w podmiotach w ktorych mozliwe jest osiagnigcie zaktadanych dla praktyk
zawodowych efektow uczenia sie, tj. zarowno w podmiotach (zaktadach pracy publicznych lub
niepublicznych) o profilu $cisle zwigzanym z rzeczywistym §rodowiskiem zawodowym; w szczegolnosci: -
sady i trybunaty, - prokuratury, - kancelarie prawne, a takze: - organy administracji lokalnej lub regionalnej
(samorzadowe i panstwowe) albo organy lub podmioty administracji centralnej, - organy stuzb, inspekc;ji i
strazy, -instytucje sektora finanséw publicznych lub niepublicznych (w tym prywatnych), - organy kontroli

panstwowej, - przedsi¢biorstwa panstwowe, samorzadowe oraz prywatne.

Cele praktyki

1. Celem praktyk zawodowych jest stworzenie mozliwosci do praktycznego zastosowania wiedzy
teoretycznej zdobytej w czasie studidw, poglebienie jej o aspekty praktyczne, rozwijanie oraz
doskonalenie umiejetnosci praktycznych a takze nabywanie kompetencji spotecznych — w tym

kompetencji niezbednych do wykonywania zawodu zwigzanego z kierunkiem studiow prawo. Praktyka
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umozliwia poznanie realnych warunkow i zadan realizowanych w dziatalno$ci zawodowej oraz
zorientowanie si¢ w wymaganiach rynku pracy i pracodawcow. Dzigki praktykom studenci bezposrednio
pozyskuja doswiadczenie zawodowe 1 praktyczng wiedzg pomocng w poglebianiu tresci ksztalcenia
podczas zaje¢ dydaktycznych na Uczelni. Zapoznaja si¢ z funkcjonowaniem Organizacji, ktore moga
by¢ w przyszioSci miejscem pracy absolwentow, doskonalag umiejetno$ci zastosowania wiedzy
specjalistycznej w sytuacjach zawodowych poprzez zadania praktyczne, przygotowuja si¢ do
samodzielnosci i odpowiedzialnosci za powierzone im zadania, ksztattuja praktyczne umiejgtnosci
zawodowe zwigzane z miejscem odbywania praktyki, poznajg metody, formy oraz narzedzia organizacji
1 sposobu planowania pracy zwigzane bezposrednio z miejscem odbywania praktyki zwigzanym z
dziatalnoscig zawodowa w zakresie prawa

Cele szczegotowe praktyki:
poszerzenie wiedzy zdobytej na studiach w zakresie praktycznych jej aspektow i rozwijanie

umiejetnosci jej wykorzystania do rozwigzywania praktycznych probleméw wystepujacych w
dziatalno$ci zawodowej zwigzanej z kierunkiem prawo ;

zapoznanie studenta ze specyfika srodowiska zawodowego;

rozwijanie umiejetnosci praktycznych — specyfikacji i rozwigzywania ztozonych zadan prawniczych
zwigzanych z miejscem odbywania praktyki;

uczestniczenie w realizacji projektow i zlecanych zadan zwigzanych z programem praktyk oraz z
funkcjonowaniem Organizacji w ktorej odbywa si¢ praktyka ;

poznanie funkcjonowania struktury organizacyjnej, zasad organizacji pracy, podziatu kompetencji,
procedur, procesu planowania pracy, zasad i procedur kontroli;

ksztaltowanie umiej¢tnosei skutecznego komunikowania si¢ w Organizacji;

doskonalenie umiejgtnosci organizacji pracy wlasnej 1 zespotowej, efektywnego zarzadzania

czasem, sumiennosci, odpowiedzialnosci za powierzone zadania.

Zadania do realizacji

1.

Zapoznanie si¢ z przepisami i zasadami regulujacymi funkcjonowanie Organizacji, w ktérej odbywana
jest praktyka.
Poznanie struktury organizacyjnej jednostki, komorek organizacyjnych (w tym w szczegdlnosci tych
w ktorych realizowane sg zadania, czynno$ci prawne, stanowisk, zakresu ich dziatania i
odpowiedzialno$ci, zadan i wzajemnych powigzan.

Zapoznanie si¢ z rolg i zakresem pracy stanowiska zwigzanego z wykonywaniem zadan prawnych .
Zapoznanie si¢ z zasadami BHP obowigzujacymi pracownikow Organizacji.

Zapoznanie si¢ ze sposobem przeptywu informacji, rodzajami funkcjonujgcych dokumentow
i sposobami ich obiegu.
Wspotdziatanie z pracownikami jednostki i wspottworzenie wraz z nimi dobrej atmosfery pracy

(po uzyskaniu zgody opiekuna uczestniczenie w zebraniach, naradach);
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13.

14.
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Woyrabianie nawykow wlasciwej kultury pracy w zespotach ludzkich i przygotowanie si¢ do
samodzielnego podejmowania decyzji;

Wyrabianie w sobie poczucia odpowiedzialnosci za pracg i podejmowane decyzje;
Aktywne uczestniczenie w zyciu Organizacji i wykonywanie merytoryczne polecen opiekuna praktyk;

Samodzielnie wykonywanie zaplanowanych w programie praktyk czynnosci ,ztozonych zadan oraz
powierzonych przez opiekuna praktyk z ramienia Organizacji;

Obserwowanie sposobow zorganizowania i rytmu pracy w jednostce (organizacja procesow

decyzyjnych/organizacyjnych/ /ustugowych/szkoleniowych; monitorowanie warunkow bhp);
Asystowanie Opiekunowi praktyk (innemu pracownikowi) podczas wykonywania ztozonych dziatan i
typowych oraz nietypowych , czynnosci i wspolne z nim prowadzenie niektorych prac (zgodnie z
zaleceniami opiekuna);

Realizowanie projektow autorskich zwigzanych z programem praktyk, zgodnie z wyuczonymi
kompetencjami, pod nadzorem Opiekuna praktyk z ramienia Organizacji, w ktorej odbywa si¢
praktyka.

Udziat w spotkaniach z dyrekcjg i innymi pracownikami Organizacji.

Efekty uczenia sie do osiagniecia przez studenta w ramach praktyki

Praktyka zawodowa |

1) W zakresie wiedzy Student:

* zna w poglebionym stopniu zakres dziatania Organizacji, w ktorej odbywana jest praktyka;

* zna w poglebionym stopniu przepisy w tym przepisy o dyscyplinie pracy i bhp i zasady regulujace
funkcjonowanie Organizacji, w ktérej odbywana jest praktyka;

* zna w poglebionym stopniu zakres dziatania komoérek organizacyjnych w ktorych realizowane sa
zadania z zakresu czynno$ci prawniczych w Organizacji stanowiacej miejscem odbywania praktyk;

* znaw poglebionym stopniu zakres dziatania stanowisk zwigzanych z realizacja zadan prawniczych w
Organizacji w ktorej odbywa si¢ praktyka;

* zna w poglebionym stopniu zadania osob petnigcych okreslone funkcje zwigzane z realizacja zadan

prawniczych w strukturze Organizacji i ich wzajemne powigzania;

2) W zakresie umiejetnosci Student:

potrafi zastosowaé w praktyce uzyskang wiedze teoretyczng z zakresu prawa a zdobyte umiejetnosci
praktyczne wykorzysta¢ do przygotowania stanowiska pracy przeznaczonego w Organizacji w ktorej

odbywa sie praktyka do wykonywania zadan prawnych;
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potrafi zastosowaé, przy wykonywaniu zleconych typowych dla zakresu dziatalnosci Organizacji
w ktorej odbywa si¢ praktyka- zadan prawnych, przepisy stanowiace podstawe podejmowanych
czynnosci prawnych w Organizacji;

potrafi, w celu wykonania zleconych ztozonych zadan zwigzanych z dziatalno$cig prawnicza,
pozyskiwa¢ informacje z zasobow informacyjnych Organizacji, w ktorej odbywa si¢ praktyka oraz
elektronicznych baz danych ( w tym prawniczych systemow elektronicznych jak Lex Legalis, ksiggi

wieczyste, urzgdowe rejestry jak KRS, dokumentacji a takze literatury, i innych zrédet )

3) W zakresie kompetencji spolecznych Student:

jest gotow do uznawania roli wiedzy z zakresu nauk prawnych w rozwoju zawodowym i osobistym;

* jest gotow mysle¢ w sposob przedsigbiorczy uwzgledniajac zawodowa dziatalnos¢ prawnicza

jest przygotowany do podejmowania wyzwan zawodowych.

Praktyka zawodowa Il

W zakresie wiedzy Student:

znaw poglebionym stopniu przedmiot dziatalno$ci Organizacji w ktorej odbywa sie praktyka (charakter
i rodzaj podejmowanych czynnosci prawnych, powigzania z innymi podmiotami fizycznymi, prawnymi,
organami administracyjnymi);

zna w poglebionym stopniu specyfike¢ zadan wynikajacg z uprawnien dotyczacych dziatalnosci
prawniczej Organizacji w ktorej odbywa si¢ praktyka;

znaw poglebionym stopniu instrukcje dokumentacji dotyczacej dziatalno$ci prawnej i naktadanych na
nig wymogow formalnych (wzory pism, kanaty przesytania dokumentow);

zna w poglebionym stopniu zasady sporzadzania dokumentacji niezbednej do wykonania powierzonego
zadania;

zna w poglebionym stopniu zasady organizacji i wykorzystania systemu komputerowego do realizacji
zadan prawniczych;

zna w poglebionym stopniu Sposoby wymiany informacji pomi¢dzy poszczegdlnymi komorkami
zwigzanymi z realizacjg zadan prawniczych a pozostatymi komorkami/dziatami Organizacji w ktorej

odbywa si¢ praktyka;

2) W zaKkresie umiejetnos$ci Student:

potrafi zastosowa¢ w praktyce uzyskang wiedze teoretyczng z zakresu nauk prawnych do rozwiazania
(wskazanych przez Opiekuna) probleméw prawnych wystepujacych w Organizacji, w ktorej odbywa sig¢

praktyka;
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przygotowywac projekty pism i rozstrzygnie¢ w ramach postgpowan prowadzonych w Organizacji,

w ktorej odbywana jest praktyka, pod kierunkiem oséb bezposrednio nadzorujgcych przebieg praktyki

potrafi opracowac i przygotowaé¢ dokumentacj¢ niezbedng do wykonania powierzonego zadania w
zakresie postgpowaniach prawnych odpowiadajacych zakresowi dziatania Organizacji w ktorej odbywa

si¢ praktyka,
potrafi przygotowa¢ projekty umow lub uwagi do projektow umoéw negocjowanych lub
wykorzystywanych przez Organizacje, w ktorej realizowana jest praktyka;

potrafi pracowa¢ indywidualnie i w zespole wykonujac ztozone zadania wynikajace z programu praktyki
zawodowej zwigzane z realizacja celow Organizacji, umie oszacowaé czas potrzebny do realizacji

zleconego zadania;
potrafi przygotowac -odpowiednio do zakresu dziatalnosci Organizacji ,w ktorej odbywa si¢ praktyka
projekty: pozwow, wnioskow, uchwat, zarzadzen, decyzji, protokotow, opinii, notatek, informacji

i sprawozdan.

3) W zakresie kompetencji spolecznych Student:

* jest gotoéw do uznawania znaczenie wiedzy w rozwiazywaniu problemow praktycznych z zakresu prawa

oraz zasiggania opinii ekspertow w przypadku trudnos$ci z samodzielnym rozwigzaniem problemu.

Praktyka zawodowa I11

1) W zakresie wiedzy Student:

zna w poglebionym stopniu zasady postgpowania z aktami poufnymi i tajnymi ,zna zasady
przechowywana, przekazywania akt do archiwum, niszczenia akt;

zna w poglebionym stopniu praktyczne aspekty wiedzy z zakresu dyscypliny nauki prawne odpowiednie
do celu dziatania Organizacji, w ktorej odbywa si¢ praktyka;

zna w poglebionym stopniu metodyke czynnosci prawnych, podejmowanych przez Organizacje
w ktorej odbywa si¢ praktyka;

zZna W poglebionym stopniu mozliwosci wykorzystania nowoczesnych technologii i wyposazenia
niezbednych do wlasciwej realizacji zadan prawniczych wystepujacych w Organizacji, w ktorej odbywa
si¢ praktyka;

zna w poglebionym stopniu procedury normujgce dzialania prawne odpowiadajgce realizowanym

funkcjom i zadaniom Organizacji w ktorej odbywa si¢ praktyka;
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2) W zakresie umiejetnos$ci Student:

potrafi zastosowa¢ w praktyce uzyskang wiedz¢ teoretyczng a zdobyte umiejetnosci wykorzysta¢ do
wdrozenia rozwigzan prostych problemow wystepujacych w Organizacji, w ktorej odbywa si¢ praktyka
i oceni¢ ich skutki;

potrafi przeprowadzi¢ poglebiong analize akt sprawy pod katem wyboru wlasciwych rozwigzan dla
Organizacji w ktorej odbywa sig praktyka;

potrafi pracowa¢ indywidualnie i w zespole wykonujac ztozone i nietypowe zadania wynikajace z
programu praktyki zawodowej zwigzane z realizacja celdéw, umie oszacowac czas potrzebny do realizacji
zleconego zadania, potrafi opracowa¢ i zrealizowa¢ harmonogram prac zapewniajacy wlasciwe
wykonanie zadan;

potrafi pod nadzorem opiekuna pokierowac praca zespotu wykonujacego proste zadania;

potrafi zaplanowa¢ kierunki swojego rozwoju zawodowego w $wietle uzyskanego doswiadczenia
praktycznego;

potrafi zastosowac¢ w celu rozwiagzania problemu prawniczego dobre praktyki w zakresie orzecznictwa,
interpretacji prawnych;

potrafi przygotowac projekt odpowiedzi na zapytania, skargi dotyczace dzialan prawnych, w tym
w ramach §wiadczonej obstugi prawnej, prowadzonych w Organizacji w ktorej odbywa si¢ praktyka;
potrafi aktywnie uczestniczy¢ w merytorycznych postgpowaniach prawnych podejmowanych
w Organizacji w ktorej odbywa si¢ praktyka;

potrafi dokona¢ poglebionej analizy wybranych akt, ich kompletno$ci i zasadno$ci w celu
przeprowadzenia postepowan prawnych prowadzonych w Organizacji w ktorej odbywa si¢ praktyka;
potrafi samodzielnie planowac i realizowac¢ zadania do wykonania, tworczo interpretowaé uzyskane
wyniki i wycigga¢ wnioski postugujac si¢ metodami i technikami charakterystycznymi przy
wykonywaniu typowych czynno$ci prawnych wystepujacych w Organizacji, w ktorej odbywa si¢
praktyka;

3) W zakresie kompetencji spolecznych Student:

wykazuje aktywnos$¢ i odznacza si¢ odpowiedzialnoscig w wykonywaniu zadan;

jest gotow do dbatosci o etos zawodu prawnika;

jest gotow do rozwijania dorobku zawodu prawniczego;

jest gotow do szanowania ograniczen prawnych i etycznych zwigzanych z wykonywaniem zawodu

prawnika i rozwijania zasad etyki zawodowej ;
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Metody weryfikacji efektow uczenia sie i kryteria oceny w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz
kompetencji spolecznych

— obserwacja studenta podczas realizacji zadan zwigzanych z programem praktyki -weryfikacja
umiejetnosci ;

—  sprawdzanie na biezgco wiedzy przez zaktadowego opiekuna praktyk;

— opinia i ocena umiejetnosci praktykanta przez zaktadowego opiekuna
praktyki;

—  sprawdzanie kompetencji spotecznych przez zaktadowego opiekuna praktyk oraz innych pracownikow
z zaktadu pracy w trakcie praktyki;

— analiza przygotowanego przez studenta sprawozdania z praktyki;
—  dyskusja ze studentem

— samoocena studenta

Tryb, warunki i dokumentacja zaliczenia praktyki

1. Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest:

- osiggniecie wszystkich zatozonych efektow uczenia si¢ okreSlonych dla praktyk zawodowych
kierunku prawo i powigzanych z nimi efektow kierunkowych, co dokumentuje student zgodnie z
Procedurg odbywania i dokumentowania praktyk zawodowych — stanowiacej zatacznik nr 1.

- przedstawienie przez studenta wymaganej dokumentacji okreslonej w Procedurze odbywania i
dokumentowania praktyk zawodowych, w tym Dzienniczka praktyk, Karty zaliczenia praktyk oraz
opinii Opiekuna praktyk z ramienia organizacji, w ktorej odbywata si¢ praktyka stanowiacej
zatgcznik nr 5.

- zaliczenia praktyk na dokonuje Petnomocnik Rektora ds. Praktyk Studenckich na podstawie
dokumentow stwierdzajgcych odbycie praktyki.

2. Za zaliczong praktyke studentowi przyznawane sa punkty ECTS, zgodnie z programem studiow
Jednolite studia magisterskie dla kierunku prawo.

3. Praktyka moze by¢ zaliczona z uwzglednieniem zasad potwierdzania efektow uczenia sig, po
spelnieniu warunkow okre§lonych w art. 71 Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

4. Zaliczenia praktyk zuwzglednieniem zasad potwierdzania efektéw uczenia si¢ dokonuje odpowiednia
Komisja powotana zgodnie z procedurg i zasadami okre§lonymi przez Senat Akademii WSB dla
potwierdzania efektow uczenia sig.

5. Obowiazujaca dokumentacja podana jest w ponizszych zatacznikach (nr 1 —do nr 7).
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Zalacznik 1

PROCEDURA ODBYWANIA | DOKUMENTOWANIA PRAKTYK ZAWODOWYCH

1) Przed przystapieniem do realizacji praktyki student dostarcza do Pelnomocnika
Rektora ds. Praktyk Studenckich nastgpujace dokumenty:

* Formularz zgloszeniowy praktyki (zatacznik 2);

D Zial-ania * Obowiazek informacyjny o warunkach przetwarzania danych osobowych:
podejmowane .
orzed (zatacznik 3);
realizowaniem » Porozumienie w sprawie realizacji praktyki zawodowej (zalagcznik 4)
praktyki (dwa egzemplarze);
Dokumenty powinny zosta¢ opieczetowane i podpisane przez osobe upowazniong w
placoéwce, w ktorej maja odby¢ si¢ praktyki, a nastgpnie zaakceptowane przez
Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich.
2)  Po ukonczonej praktyce student dostarcza Pelnomocnikowi Rektora ds. Praktyk
Studenckich komplet nastgpujacych dokumentow:
Dzial_ania * Formularz zgloszeniowy praktyki ze zgoda Pelnomocnika Rektora ds.
pOdequwane ) Praktyk Studenckich (zatacznik 2);
po i:ezlal(l_lzowamu « Porozumienie w sprawie realizacji praktyki zawodowej podpisane przed
praktyki

rozpoczeciem praktyk (zalgcznik 4);

* Obowiazek informacyjny o warunkach przetwarzania danych osobowych:
podpisany przed rozpoczeciem praktyk (zatacznik 3);

*  Wypekiony dzienniczek praktyki, podpisany przez Zaktadowego opiekuna
praktyk (zatacznik 5);

» Karte zaliczenia praktyki wypehiong przez Zaktadowego opiekuna praktyk
(zalacznik 5);

+  Wydrukowany kwestionariusz ankiety, wypeliony przez opiekuna praktyk
w wybranej placowce (zalacznik 5);

» Sprawozdanie z praktyki, przygotowane przez studenta (zatacznik 6)

3) Po sprawdzeniu przedtozonych przez studenta dokumentow, przeprowadzeniu
rozmowy weryfikacyjnej, ocenie spetnienia przez studenta warunkow zaliczenia
praktyki zawodowej okreslonych w Regulaminie praktyk,

Petnomocnik Rektora ds. Praktyk Studenckich podejmuje decyzje o zaliczeniu
praktyki zawodowej i uzupehnia wpis zaliczeniowy w Karcie zaliczenia praktyki
oraz w protokole elektronicznym w systemie Wirtualnej Uczelni.
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Zalacznik 2
Strona 1
FORMULARZ ZGLOSZENIOWY PRAKTYKI ZAWODOWEJ I, I, III (wlasciwe zakreslic¢)

Dane dotyczace studenta

AAreS ZAMUESZKANIA] ...eeieviiiieie sttt e st st e e s bt e e s bt e s st aeesab e e e ssbeeesaaeas
Numer albumu: ..o,

System studiow: stacjonarne / niestacjonarne™

Rodzaj studiow: Jednolite studia magisterskie

Kierunek studiow: PRAWO

SPECTAINOSCE: ..t e e

Semestr nauki: .............
L0 LT (= (<] 0T g LU (0o (=T =

Adres e-mMailowWy STUAENTA: ........coriiiiieiei e

Dane dotyczace praktyki

Termin odbywania praktyki: od..............coceviiiiiinnnn.n. do v
[lo$¢ godzin praktyk............coooieiiin.n.

Nazwa i adres Organizacji, w ktorej student zamierza zrealizowaé program praktyki

Pieczatka Organizacji, ktora wstgpnie wyrazita zgod¢ na zrealizowanie przez studenta programu praktyki
zawodowej.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji praktyki zawodowej i
oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z Obowigzkiem informacyjnym o warunkach przetwarzania danych
osobowych na potrzeby praktykKi.

Podpis studenta

Po zrealizowaniu praktyki

Zaliczam Praktyke zawodowg 1, 11, 111 Nie zaliczam Praktyki zawodowej I, 11, 111
(data) (podpis Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich) | dt .........
(data) (podpis Petnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich)
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Akademia WSB Kierunek PRAWO, jednolite studia magisterskie

Zalacznik 2
Strona 2

Charakterystyka pracodawcy (forma prawna, branza, zakres terytorialny dziatania):

(podpis studenta)

Zgoda Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich na realizowanie praktyki
w wybranej przez studenta Organizacji

(data) (podpis Petnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich)
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Obowiazek informacyjny o warunkach przetwarzania danych osobowych:

Administratorem danych osobowych jest Akademia WSB z siedziba w Dabrowie Gorniczej 41-300, przy

ul. Cieplaka 1C. Aby skontaktowa¢ si¢ z nami, wy$lij wiadomo$¢ e-mail: rektorat@wsb.edu.pl lub

zadzwon pod numer tel. +48 32 262-28-05.

Informujemy o wyznaczeniu Inspektora Ochrony Danych Osobowych, ktorego funkcje pelni mgr
Martyna Kucharska-Staszel, mozesz si¢ z nim skontaktowa¢ wysytajac wiadomo$¢ e-mail na adres:

iod@wsb.edu.pl lub dzwoniac pod numer telefonu +48 513-457-575.

Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO to jest w zwigzku z zawarciem

przez Uczelni¢ porozumienia w sprawie realizacji praktyki zawodowej, ktora stanowi jeden z

obowiazkow studenta na postawie art. 107 ust. 2 pkt 2 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z

dnia 20 lipca 2018 r. (Dz. U. 2018 poz. 1668 z pézn. zm.) oraz moze wynika¢ z programu studiow na

podstawie art. 67 ust. 5 wskazanej ustawy, gdyz praktyki te maja na celu uzyskanie przez studenta

efektow uczenia si¢ ksztattujacych umiejetnosci praktyczne, o ktérych mowa w art. 64 ust. 2 pkt 1

wskazanej ustawy.

Odbiorcami danych osobowych beda podmioty — organizatorzy praktyk, ktérzy samodzielnie lub

wspolnie z innymi ustalaja cele 1 sposoby przetwarzania danych osobowych na podstawie i w granicach

zawartego przez Uczelnie porozumienia w sprawie realizacji praktyki zawodowej lub organy dziatajace

na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny wynikajacy z obowiazujacych przepisow

ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (Dz. U. 2018 poz. 1668 z pdzn.

zm.) oraz jej aktow wykonawczych, regulujacych obowiazek realizacji praktyki zawodowej.

Student ma prawo zada¢ od administratora danych dostepu do swoich danych osobowych, ich

sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania — w granicach prawem dozwolonych. Student

ma takze prawo wnie$¢ sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych, cofng¢ zgode na ich

przetwarzanie w dowolnym momencie jezeli dane przetwarzane byty na podstawie zgody — art. 6 ust. 1

lit. a RODO, bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody

przed jej cofnigciem.

Dane osobowe nie bgda podlegatly przetwarzaniu w sposdb zautomatyzowany i nie beda podstawa do

zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.

Dane osobowe nie bgdg przekazywane do panstwa trzeciego.

W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych, przystuguje osobie prawo do:
a. prawo do zadania dostepu do tresci danych osobowych - art. 15 RODO,;

prawo do zadania sprostowania danych osobowych - art. 16 RODO;

prawo do zadania usuni¢cia danych osobowych - art. 17 RODO;

prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych - art. 18 RODO,;

prawo do przenoszenia danych osobowych - art. 20 RODO;

prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych - art. 21 RODO;

A

Zalacznik 3

prawo do cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym momencie, w

przypadku, gdy odbywa si¢ ono na podstawie art. 6 ust. 1 pkt a RODO. Cofnigcie zgody na

przetwarzanie danych osobowych nie wplywa na zgodno$¢ z prawem dotychczasowego

przetwarzania tych danych;

h. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorujgcego przestrzeganie przepisow ochrony danych

osobowych tj. do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

kancelaria@uodo.gov.pl (zgodnie z art. 77 RODO).

Oswiadczam, ze zapoznatam (-em) si¢ z trescia obowiazku informacyjnego o warunkach przetwarzania
moich danych osobowych w tym z informacjg o celu i sposobach przetwarzania danych osobowych oraz
prawie dostgpu do tresci tych danych i prawie ich poprawiania.

Podpis studenta

Dabrowa Gornicza, rok akademicki 20.../20..., semestr zimowy/letni* *niepotrzebne skreslié



Akademia WSB Kierunek PRAWO, jednolite studia magisterskie

Zalacznik 4

Dabrowa Gornicza, dn. .................... r.
Akademia WSB
ul. Cieplaka 1C
41-300 Dgbrowa Gornicza
Tel. (32) 262-28-05

POROZUMIENIE *
(*Porozumienie nalezy wydrukowaé¢ w dwéch egzemplarzach)

Pomig¢dzy Akademia WSB, reprezentowana przez Rektora dr hab. Zdzistawe Dacko-Pikiewicz, prof. AWSB

z jednej strony, Zzwanej UCZEINIg @.........oo.iiiiiii e e

(nazwa i adres Organizacji)
zwanym dalej Organizacja reprezentowang przez Prezesa/ Dyrektora/ Kierownika................ccooiiiiiine,
............................................................................................................... z drugiej strony, zostato zawarte na

OKIeS 0......coviririnrienieieieenen, O i porozumienie nastepujacej tresei:
1. W roku akademickim 20...../20...... Uczelnia udziela skierowania na odbycie praktyki studenckiej do
Organizacji nizej wymienionemu studentowi:
Nazwisko i imi¢ studenta Adres zamieszkania Studia
Kierunek:

(studia | stopnia)

System studiow: stacjonarne/niestacjonarne*®
Rok studiow: .........

Semestr: .........

Nralbumu: .....................

*niepotrzebne skresli¢

2. Organizacja zobowiazuje si¢ do:

a) Zapoznania studentow z dokumentami obowigzujacymi w jego dzialalnosci i zwigzanymi ze
stanowiskiem pracy np. zaktadowym regulaminem pracy, przepisami o ochronie tajemnicy
panstwowej i stuzbowej, przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy.

b) Wyznaczenia Zakladowego opiekuna praktyki o odpowiednim do$wiadczeniu zawodowym do
sprawowania nadzoru nad wykonywaniem zadan wynikajacych z programu praktyki i weryfikacji
osiggania efektow uczenia sig.

¢) Umozliwienia Petlnomocnikowi ds. Praktyk Studenckich sprawowania nadzoru dydaktyczno-
wychowawczego nad praktykami zawodowymi oraz kontroli praktyk.

d) Zazadania od Uczelni odwotania studenta odbywajacego praktyke na podstawie skierowania, w
przypadku, gdy naruszy on, w sposob razacy dyscypling pracy. Jezeli naruszenie dyscypliny pracy
spowodowato zagrozenie dla zycia lub zdrowia, pracodawca moze nie dopusci¢ studenta do
kontynuowania praktyki.

3. Uczelnia zobowiazuje si¢ do sprawowania nadzoru dydaktyczno-wychowawczego oraz organizacyjnego
nad przebiegiem praktyk. Pelnomocnik ds. Praktyk, jako przedstawiciel Uczelni jest przetozonym
studentéow odbywajacych praktyke, odpowiada za realizacje praktyki zgodnie z jej celem, i jest
upowazniony do rozstrzygania wspoélnie z przedstawicielem Organizacji spraw zwigzanych z przebiegiem

praktyki.

4. Uczelnia moze w ramach posiadanych mozliwosci poinformowac opini¢ publiczna za pomocg Informatora
lub innego kanatu informacyjnego, ze Organizacja wspiera studentow w celu zdobycia wyksztatcenia
wyzszego i zarazem podziekowac w imieniu Studenta za umozliwienie odbycia praktyki, na co Organizacja
wyraza zgodg. 5. Porozumienie niniejsze sporzadzone zostato w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach
po jednym dla kazdej ze stron.

up. Pelnomocnik Rektora ds. Praktyk Studenckich Podpis i pieczatka Dyrektora lub upowaznionej osoby
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Zalacznik 5
Strona 1

DZIENNICZEK PRAKTYKI ZAWODOWEJ I, I, N puascie zakresiic

Imi¢ 1 NAZWISKO STUAENLA. .......eeiieieiieiieiie ettt etre et sere e e e b e ebeesaeenenes Nralbumu..............ooeeenen.
N 01T 1101 Pt
Rok studiow ......... , semestr ...... , forma studiéw: stacjonarne/ niestacjonarne (iepourzebne skresiic)

Czas trwania praktyki: od...............ocoeeiiiiinn. dO e

[lo$¢ zrealizowanych godzin.................cooeiiiient.

Nazwa i adres Organizacji, w ktorej byta realizowana praktyka.............coooiiiiiiiiiiiiiiiii e,
Nazwa dzialu, w ktorym byta realizowana praktyka .............ooiiiiiiiiiiiiiii e e

Imig¢ i nazwisko opiekuna ze Strony OTZANIZACTT .. ...vvintert ittt ettt et et e e ettt e eeenenenns

Pieczatka Organizacji

Data Podpis zaktadowego opiekuna praktyki

Student odby? szkolenie BHP na terenie placowki i zostal objety instruktazem stanowiskowym

Data Podpis zakladowego opiekuna praktyki

Oswiadczam, iz zapoznalem/am si¢ z regulaminem praktyk.

Data Podpis studenta
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Zatacznik 5
Strona 2
Czesc 1
Wykaz czynnosci wykonywanych w trakcie praktyki zawodowej
Data(dd/mm/rrrr) Wyszczegolnienie wykonywanych czynnosci, prac, zajec,
Godziny (od...do) powierzonych obowiazkéw i pelnionych funkeji*
*wypelnia zaktadowy opiekun praktyk
Data Piecze¢ firmowa i podpis zaktadowego opiekuna praktyki
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Zalacznik 5
Strona 3
Cze§é 11
KARTA ZALICZENIOWA PRAKTYKI ZAWODOWEJ |
(wypetnia Zaktadowy opiekun praktyki)
PRAKTYKA ZAWODOWA |
NA KIERUNKU PRAWO Semestr 4
JEDNOLITE STUDIA MAGISTERSKIE
STACJONARNE I NIESTACJONARNE
Lo T A E A 1 o IS (010 (<1 1 v VSRR
NAZWA | 8AIES OFGANIZACTH. .. vvereeve ettt ettt bbbt bbbt b s sh et b et bbbt bt e b e
Termin odbywania praktyki od .........ccccecevininiionienennns dOo o
Imig i nazwisko zaktadowego opiekuna praktyki.........cccocieverierinieieniieeeieceeiee e
Powiazanie Nalezy
Potwierdzenie uzyskanych efektow uczenia si¢ z efektami wpisac:
kierunkowymi tak, nie

WIEDZA

1) Student zna w poglebionym stopniu zakres dziatania Organizacji, w ktorej odbywana jest
praktyka;

P W19/ PTU_W; P7S_WG

2) zna w poglebionym stopniu przepisy w tym przepisy o dyscyplinie pracy i bhp i zasady regulujace
funkcjonowanie Organizacji, w ktorej odbywana jest praktyka;

P W22/ P7TU_W; P7S_WG

3) znaw poglebionym stopniu zakres dziatania komorek organizacyjnych w ktorych realizowane sa
zadania z zakresu czynno$ci prawniczych w Organizacji stanowigcej miejsce odbywania praktyk;

P W13/ PTU_W; P7S_WG

4)zna w poglebionym stopniu zakres dziatania stanowisk zwigzanych z realizacjg zadan prawniczych|
w Organizacji w ktorej odbywa si¢ praktyka;

P_W19/ PTU_W; P7S_WG

5) zna w poglebionym stopniu zadania 0séb pelniacych okreslone funkcje zwiazane z realizacjg zadan|
prawniczych w strukturze Organizacji i ich wzajemne powigzania;

P W19/ P7U_W; P7S_WG

UMIEJETNOSCI

1) Student potrafi zastosowaé w praktyce uzyskang wiedze teoretyczna z zakresu prawa a zdobyte]
umieje¢tnos$ei  praktyczne wykorzystaé do przygotowania stanowiska pracy przeznaczonego
w Organizacji w ktorej odbywa si¢ praktyka do wykonywania zadan prawnych;

P_U13/P7U_U; P7S_UW
P_U07/P7U_U; P7S_UW
P_U09/P7U_U; P7S_UW
P_U10/P7U_U; P7S_UW
P_U12/P7U_U; P7S_UW

2) potrafi zastosowac, przy wykonywaniu zleconych typowych dla zakresu dziatalnosci Organizacji
w ktorej odbywa si¢ praktyka- zadan prawnych, przepisy stanowigce podstawe podejmowanych
czynnoS$ci prawnych w Organizacji;

P_U07/P7U_U; P7S_UW
P_U15/P7U_U; P7S_UW

3) potrafi, w celu wykonania zleconych ztozonych zadan zwigzanych z dziatalno$cig prawnicza,
pozyskiwa¢ informacje z zasobéw informacyjnych Organizacji, w ktdrej odbywa si¢ praktyka oraz
elektronicznych baz danych (w tym prawniczych systemow elektronicznych jak Lex Legalis, ksiegil
wieczyste, urzedowe rejestry jak KRS, dokumentacji a takze literatury, i innych zrodet )

P_U22/P7U_U; P7S_UW
P_U23/P7U_U; P7S_UW

KOMPETENCJE
SPOLECZNE

1) jest gotow do uznawania roli wiedzy z zakresu nauk prawnych w rozwoju zawodowym i osobistym;

P_K02/P7U_K; P7S_KK

2) jest gotow mysle¢ w sposob przedsigbiorczy uwzgledniajac zawodowsa dziatalnos¢ prawnicza;

P_K05/P7U_K; P7S_KO

3) jest przygotowany do podejmowania wyzwan zawodowych.

P_KO06/P7U_K; P7S_KR

Pieczeé firmowa i podpis zaktadowego opiekuna praktyki
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Zalacznik 5
Strona 3
Czes¢ 11
KARTA ZALICZENIOWA PRAKTYKI ZAWODOWEJ I
(wypehia zakladowy opiekun praktyki)

PRAKTYKA ZAWODOWA I

NA KIERUNKU PRAWO Semestr 6
JEDNOLITE STUDIA MAGISTERSKIE
STACJONARNE I NIESTACJONARNE

L T A E A 1 o IS (010 (<1 1 - VSRR
INAZWa 1 2ATES OTZANIZACTI. ... v eerveeieriieieetiettesteeteetesteetessesssessesseessesseessesseessesseasaessenseessensesssens seseesbestessbesseensenses
Termin odbywania praktyki od .........ccccecevineniionenennns do e
Imig i nazwisko zaktadowego opiekuna praktyki.........cccoceeverierinierieniieieeeeeee e

Powiazanie Nalezy
Potwierdzenie uzyskanych efektow uczenia si¢ z efektami wpisac:
kierunkowymi tak, nie
WIEDZA 1) Student zna w poglebionym stopniu przedmiot dziatalnoéci Organizacji w ktorej odbywa sie P_\SNO‘VG P7TU_W;
P7S_W

praktyka (charakter i rodzaj podejmowanych czynno$ci prawnych, powigzania z innymi
podmiotami fizycznymi, prawnymi, organami administracyjnymi);

2) znaw poglebionym stopniu specyfike zadan wynikajacg z uprawnien dotyczacych dziatalnosci  [P_WO0S/P7TU_W;
prawniczej Organizacji w ktorej odbywa si¢ praktyka; p7s_We

3) zna w poglebionym stopniu instrukcj¢ dokumentacji dotyczacej dziatalnosci prawnej i P_W22/ P7TU_W;
naktadanych na nig wymogdw formalnych (wzory pism, kanaty przesytania dokumentow); p7S WG

4)zna w poglebionym stopniu zasady sporzadzania dokumentacji niezbednej do wykonania P_W22/ PTU_W;
powierzonego zadania; PIS_WG

5)zna w poglebionym stopniu zasady organizacji i wykorzystania systemu komputerowego do %‘S’V%\ZI/G PTU_W;

realizacji zadan prawniczych;

6)zna w poglebionym stopniu sposoby wymiany informacji pomiedzy poszczegdlnymi komorkami — [P_WO04/ PTU_W;
zwigzanymi z realizacjg zadan prawniczych a pozostatymi komoérkami/dziatami Organizacji w p7S WG
ktorej odbywa sig praktyka;

UMIEJETNOSCI(L) Student potrafi zastosowaé w praktyce uzyskang wiedzg teoretyczng z zakresu nauk prawnych do [P_U24/P7U_U;
rozwigzania (wskazanych przez Opiekuna) probleméw prawnych wystepujacych w Organizacji, w prs_Uw
ktorej odbywa sig praktyka;

2)Potrafi przygotowywac projekty pism i rozstrzygnie¢ w ramach postepowan prowadzonych w P_U15/P7U_U;
Organizacji, w ktorej odbywana jest praktyka, pod kierunkiem osob bezposrednio nadzorujacych p7S_Uw
przebieg praktyki

3) potrafi opracowac¢ i przygotowa¢ dokumentacje niezbedng do wykonania powierzonego zadania w|[P_U15/P7U_U;
zakresie postgpowaniach prawnych odpowiadajacych zakresowi dziatania Organizacji w ktorej p7S_Uw
odbywa si¢ praktyka,

4) potrafi przygotowaé projekty umow lub uwagi do projektow umoéw negocjowanych lub P_UL7/P7U_U;
wykorzystywanych przez Organizacje, w ktorej realizowana jest praktyka; prs_uw

5)potrafi pracowaé indywidualnie i w zespole wykonujac ztozone zadania wynikajace z programu  [P_U22/P7U_U;

praktyki zawodowe]j zwigzane z realizacjg celow Organizacji, umie oszacowa¢ czas potrzebny do E7E_2L9J>QI7U U-

realizacji zleconego zadania; P7S_UO
P_U30/P7U_U;
P7S_UO

6)potrafi przygotowac -odpowiednio do zakresu dziatalno$ci Organizacji ,w ktorej odbywa si¢ P_UL5/P7TU_U;
praktyka projekty: pozwow, wnioskow, uchwalt, zarzadzen, decyzji, protokotow, opinii, notatek, P7S_UW
informacji i sprawozdan.

KOMPETENCIE (1) jest gotow do uznawania znaczenie wiedzy w rozwiagzywaniu probleméw praktycznych z zakresu [P2_K02/PTU_K;

SPOLECZNE prawa oraz zasiggania opinii ekspertow w przypadku trudnosci z samodzielnym rozwigzaniem p7S KK
problemu.
Data Piecze¢¢ firmowa i podpis zaktadowego opiekuna praktyki
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Zalacznik 5
Strona 3
Cze$é I1
KARTA ZALICZENIOWA PRAKTYKI ZAWODOWEJ 11
(wypehia zakladowy opiekun praktyki)
PRAKTYKA ZAWODOWA 11
NA KIERUNKU PRAWO Semestr 8
JEDNOLITE STUDIA MAGISTERSKIE
STACJONARNE I NIESTACJONARNE
TMIQ 1 NAZWISKO STUABNTAL ...ttt bbbt b bt b bbbt bt bbb b n s
NAZWa T AAIES OFZANIZACTL. ...... ... ¢eeireiteieesieieeeeeaestesesresrestereesesaereasseseaseereaseatesseasesbeseeseessesenseensesenseensasensensesrenseses
Termin odbywania praktyki od ..........ccceeveeiecienencincieneeenns do e
Imi¢ i nazwisko zaktadowego opiekuna praktyki.........cccoooririiiiiniiieniieeeeeeee
Powigzanie Nalezy
Potwierdzenie uzyskanych efektéw uczenia sie z efektami wpisac:
kierunkowymi tak, nie

WIEDZA

1) znaw poglebionym stopniu zasady postgpowania z aktami poufnymi i tajnymi, zna zasady
przechowywana, przekazywania akt do archiwum, niszczenia akt:

P W22/ P7TU_W; P7S_WG

2) zna w poglebionym stopniu praktyczne aspekty wiedzy z zakresu dyscypliny nauki prawne
odpowiednie do celu dziatania Organizacji, w ktorej odbywa si¢ praktyka;

P_Wo4/ P7TU_W; P7S_WG

3) zna prawo materialne i procesowe obowigzujace w Polsce, Unii Europejskiej oraz organach i
organizacjach migdzynarodowych, metody interpretacji norm prawnych a takze rozumie ich
zastosowanie w praktyce prawniczej

P_Wo8/ P7TU_W; P7S_WG

4)zna w poglebionym stopniu metodyke czynnosci prawnych, podejmowanych przez Organizacje, w
ktorej odbywa si¢ praktyka;

P_W03 P7U_W; P7S_WG

5)zna w poglebionym stopniu mozliwos$ci wykorzystania nowoczesnych technologii i wyposazenia
niezbednych do wiasciwej realizacji zadan prawniczych wystepujacych w Organizacji, w ktdrej
odbywa si¢ praktyka

P_W22/ PTU_W; P7S_WG

6)zna w poglebionym stopniu procedury normujace dziatania prawne odpowiadajace realizowanym
funkcjom i zadaniom Organizacji w ktorej odbywa si¢ praktyka;

P W19/ P7U_W; P7S_WG

UMIEJETNOSCI

1)potrafi zastosowaé w praktyce uzyskang wiedzg¢ teoretyczng a zdobyte umiejetnosci wykorzystac
do wdrozenia rozwigzan prostych problemoéw wystepujacych w Organizacji, w ktorej odbywa si¢
praktyka i oceni¢ ich skutki;

P_U09/P7U_U; P7S_UW
P_U10/P7U_U; P7S_UW
P_U11/P7U_U; P7S_UW
P_U12/P7U_U; P7S_UW
P_U13/P7U_U; P7S_UW

2)potrafi przeprowadzi¢ poglebiong analizg akt sprawy pod katem wyboru wlasciwych rozwigzan dla
Organizacji w ktorej odbywa si¢ praktyka;

P_U21/P7U_U; P7S_UW

3)potrafi pracowa¢ indywidualnie i w zespole wykonujac ztozone inietypowe zadania wynikajace
z programu praktyki zawodowej zwiazane z realizacja celow, umie oszacowac czas potrzebny do
realizacji zleconego zadania, potrafi opracowac i zrealizowa¢ harmonogram prac zapewniajacy
wlasciwe wykonanie zadan;

P_21/P7U_U; P7S_UW

4)potrafi pod nadzorem opiekuna pokierowaé pracg zespotu wykonujacego proste zadania;

P_U30/P7U_U; P7TS_UW

5)potrafi zaplanowac kierunki swojego rozwoju zawodowego w $wietle uzyskanego doswiadczenia
praktycznego;

P_U31/P7U_U; P7S_UU

6)potrafi zastosowaé w celu rozwigzania problemu prawniczego dobre praktyki w zakresie
orzecznictwa, interpretacji prawnych;

P_U17/P7U_U; P7S_UW

7)potrafi przygotowac projekt odpowiedzi na zapytania, skargi dotyczace dziatan prawnych, w tym
w ramach $wiadczonej obstugi prawnej, prowadzonych w Organizacji w ktorej odbywa si¢
praktyka

P_U15/P7U_U; P7S_UW

8)potrafi aktywnie uczestniczy¢ w merytorycznych postgpowaniach prawnych podejmowanych w
Organizacji w ktorej odbywa si¢ praktyka;

P_U17/P7U_U; P7S_UW

9)potrafi dokonaé poglebionej analizy wybranych akt, ich kompletnosci i zasadnosci w celu
przeprowadzenia postgpowan prawnych prowadzonych w Organizacji w ktorej odbywa si¢

praktyka;

P_U21/P7U_U; P7S_UW
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KOMPETENCIE |1) poddaje si¢ ocenie posiadanej przez siebie wiedzy oraz tresci dotyczacych rozwigzan

SPOLECZNE

regulacyjnych w zakresie prawa. Jest gotow do rozwiazywania problemow praktycznych a w
przypadku trudnosci w ich rozwigzaniu zasiggania opinii ekspertow

P2_KO01/P7U_K; P7S_KK

2) podejmuje wyzwania i potrafi organizowa¢ dziatalno$ci na rzecz réznych srodowisk spotecznych

P_K04/P7U_K; P7S_KO

Data Piecze¢ firmowa i podpis zakladowego opiekuna praktyki
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Czes¢ 111 Opinia Zakladowego Opiekuna Praktyk zawodowych

Zalacznik 5
Strona 4

Tab. 1 Ocena pracy i wykonywania zadan przez studenta - wypeinia Zakladowy Opiekun praktyk z ramienia organizacji

Ocena pracy studenta (skala od 1 do 5)* 1

2 3 4 5

Opiekuna Praktyk

Wykorzystanie posiadanej wiedzy w rozwigzywaniu problemow
praktycznych i wykonywaniu zadan zleconych przez Zaktadowego

Kreatywnos¢

Organizacja pracy

Samodzielnosé

Terminowos$¢ wykonywania zadan

Zaangazowanie / gotowos¢ do realizacji powierzonych zadan

Umiejetno$é pracy w zespole

Komunikatywno$¢

Ogolna suma uzyskanych punktow

* Punkty w skali od 1-5, gdzie 5 jest punktacja najwyzsza

Po zrealizowaniu praktyki

Podpis i pieczatka zaktadowego opiekuna praktyki

Potwierdzam uzyskanie wszystkich
efektow uczenia si¢

Potwierdzam warunkowe uzyskanie
efektow uczenia si¢

Nie potwierdzam uzyskania
efektow uczenia si¢

Zaliczam praktyke zawodowa LII, 111

(podpis Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich)

Warunkowo zaliczam praktyke zawodowa LILIII
(podpis Petnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich)

Nie zaliczam praktyki zawodowej 1,11, 11
(podpis Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich)
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Zalacznik S
Strona 5

1. Jak ocenia Pan/Pani dokumenty formalne dotyczace praktyki zawodowe;j?
(mozna zaznaczy¢ dowolng ilo$¢ odpowiedzi)
O Dokumenty sa czytelne
o Dokumenty sg niezrozumiate
o Wypetnienie dokumentéw jest czasochlonne
o Wedlug mnie ilos¢ dokumentow jest zbyt duza
o Dokumenty wymagaja uzupelnienia ze wzgledu na:

2. Jak ocenia Pan/Pani dlugo$¢ trwania praktyki zawodowej (320 godz.)? (prosze¢ zaznaczy¢ jedng

odpowiedz)
o Praktyka obejmuje zbyt malg liczbe godzin, uwazam, ze praktyka powinna obejmowac........ godz.
o Praktyka obejmuje zbyt duzg liczbe godzin, uwazam, ze praktyka powinna obejmowac ........ godz.

o Liczba godzin praktyk jest wystarczajaca
1. Czy wedhlug Pana/Pani realizacja praktyk zawodowych jest odpowiednia?
O Tak
o Nie, praktyka jest za wczesnie
o Nie, praktyka jest za p6zno
o Nie wiem
3. Czy uwaza Pan/Pani, ze praktyki maja wptyw na aktywizacj¢ studencka studentow?
0 Zdecydowanie tak

o Raczej tak
o Nie wiem
o Raczej nie

0 Zdecydowanie nie

5. Z czym student miat najwigksze problemy:

6. Bioragc pod uwagg liste efektow uczenia sie, ktére student miat zrealizowa¢ w ramach praktyki,
co Pan/Pani by zmienit(-a), odjal(-a), dodat(-a):
o Wiedza, co?

7.Czy wyraza Pan/Pani zgode na przyjecie studentow Akademii WSB w przysztosci?
o Tak
o Nie
o Nie wiem

Podpis i pieczqtka zakladowego opiekuna praktyki
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Zalacznik 6
SPRAWOZDANIE STUDENTA Z PRAKTYKI ZAWODOWEJ I, II, Il - E-ANKIETA
(wlasciwe zakreslic)
Do dokumentacji potwierdzajacej odbycie PRAKTYKI ZAWODOWEJ |, 11, Il (wlasciwe zakreslic)

nalezy dolaczy¢ wydruk kwestionariusza ankietowego, ktory uprzednio zostat uzupetniony przez
studenta w wersji elektronicznej.

Kwestionariusz znajduje si¢ pod linkiem:

https://badania.wsb.edu.pl/index.php?r=survey/index&sid=682574&lang=pl
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Zalacznik 7

Dabrowa Goérnicza, dn. ................... r.

( imi¢ 1 nazwisko studenta, nr albumu)
(numer telefonu i adres e-mailowy)
System studiow: stacjonarny/ niestacjonarny™

Rodzaj studiow: ............ooeiiiiiiiiinl.
Rok studiow ......... , SemMeStr .....oovvvvenn.n.

(pieczg¢ nagltowkowa pracodawcy)

ZASWIADCZENIE O ZATRUDNIENIU

Zaswiadcza S1€, 7€ PAN/PaNi.........ccoiiiiiiiiiiiiiecieeieccte ettt ettt ee e nae e

(@00 040101 V/ C: ) TSSO PSSR
ZAMIESZKATY ().t ettt et
JESE ZALUOANTONY () Wittt bbb bbbttt e et e bbb b ene s
DA STANOWISKUL 1ttt ettt ettt b et e bttt et sb e e bt e st e saeenbe e s b e s sa e abe e b e s s

na czas okreslony/nieokreslony od dnia ..........ccocceeuenenee. do dnia

Sporzadzit . ...

(piecze¢ i podpis pracodawcy)

Potwierdzenie przyjecia przez Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich

(data) (podpis)
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