	WZ KRAKÓW
INŻYNIERIA ZARZĄDZANIA, BEZPIECZEŃSTWO NARODOWE 

Studia niestacjonarne I stopnia

	Imię i nazwisko:
	

	Adres e-mail:
	

	Nr telefonu:
	

	Przedmiot:
	

	Wymagania sprzętowe:
	

	Prosimy zaznaczyć symbolem X wybrane dni realizacji zajęć

(minimum 3 terminy więcej niż przypada na realizację danego przedmiotu)

	MIESIĄC
	DATA
	WYBÓR

	PAŹDZIERNIK
	12.10.2019 (sobota)
	

	
	13.10.2019 (niedziela)
	

	
	26.10.2019 (sobota)
	

	
	27.10.2019 (niedziela)
	

	LISTOPAD
	16.11.2019 (sobota)
	

	
	17.11.2019 (niedziela)
	

	
	23.11.2019 (sobota)
	

	
	24.11.2019 (niedziela)
	

	GRUDZIEŃ
	07.12.2019 (sobota)
	

	
	08.12.2019 (niedziela)
	

	
	14.12.2019 (sobota)
	

	
	15.12.2019 (niedziela)
	

	STYCZEŃ
	11.01.2020 (sobota)
	

	
	12.01.2020 (niedziela)
	

	
	18.01.2020 (sobota)
	

	
	19.01.2020 (niedziela)
	

	
	25.01.2020 (sobota)
	

	
	26.01.2020 (niedziela)
	


	Szanowni Państwo,

Władze Akademii WSB wprowadziły kilka istotnych zmian dotyczących organizacji procesu dydaktycznego na Uczelni. Prosimy o szczegółowe zapoznanie się z poniższymi informacjami, ponieważ mają one na celu usprawnienie oraz udoskonalenie realizacji procesu kształcenia.

1. Prosimy o przesłanie odpowiedniej ilości propozycji terminów, w których istnieje możliwość zaplanowania zajęć dydaktycznych. Informujemy, iż z jedną grupą studentów mogą mieć Państwo maksymalnie 4h zajęć w ciągu jednego dnia (niezależnie od ilości przedmiotów),

2. Prosimy o wypełnienie formularza zapotrzebowania na sprzęt oraz oprogramowanie, ponieważ tylko w ten sposób jesteśmy w stanie zaplanować Państwa zajęcia w odpowiedniej sali dydaktycznej,

3. W przypadku konieczności odwołania zajęć (tylko w wyjątkowych przypadkach!) nauczyciel dydaktyczny zobowiązany jest do pilnego kontaktu z pracownikami Działu Nauczania. Przypominamy, że każda zmiana terminu zajęć musi zostać zgłoszona. Zajęcia odwołane muszą zostać odrobione w późniejszym terminie. Prosimy o jak najwcześniejsze informowanie nas o wszelkich zmianach terminów zajęć tak, by istniała możliwość przełożenia zajęć w planie. W przypadku konieczności odwołania zajęć w ostatniej chwili prosimy o wyznaczenie zastępcy,

4. Nauczyciel dydaktyczny zobowiązany jest do punktualnego rozpoczynania oraz kończenia zajęć dydaktycznych (zgodnie z planem zajęć),

5. W przypadku konieczność skorzystania na zajęciach z dodatkowego sprzętu (laptop, głośniki itp.), prosimy o wcześniejsze zgłaszanie takiego zapotrzebowania celem zarezerwowania sprzętu,

6. W przypadku przeprowadzenia zaliczenia z przedmiotu na ostatnim bloku zajęć dydaktycznych, przypominamy, iż tylko końcówka zajęć może zostać przeznaczona na realizację zaliczenia tj. ostatnie 45 minut,

7. Nauczyciel dydaktyczny zobowiązany jest do:

· opracowania i aktualizacji sylabusa zgodnie z matrycą efektów kształcenia i przesłanie go w wersji elektronicznej do Działu Nauczania przed rozpoczęciem zajęć dydaktycznych (w przypadku prowadzenia zajęć ćwiczeniowych/laboratoryjnych  należy skonsultować treści z osobą prowadzącą wykład oraz z innymi prowadzącymi te same zajęcia tak, by zachować wspólne treści i formy weryfikacji efektów kształcenia),

· należy skonsultować treści zajęć z nauczycielem prowadzącym wykład, podania studentom, w trakcie pierwszych zajęć: programu zajęć, sposobów weryfikacji efektów kształcenia, spisu niezbędnej literatury,
· prowadzenia elektronicznego dzienniczka obecności, w przypadku prowadzenia zajęć ćwiczeniowych, laboratoryjnych lub lektoratu. Prosimy o bieżące wpisywanie obecności studentów na zajęciach (maksymalnie w ciągu do 3 dni od daty przeprowadzenia zajęć),

· ustalenia z pracownikami Dziekanatu godzin konsultacji, terminów zaliczeń i egzaminów, tak by było możliwe ich upublicznienie na 7 dni przed wskazanym terminem,

· wypełnienia elektronicznych protokołów zaliczeniowych w terminie do 7 dni od przeprowadzenia zaliczenia lub egzamin,

8. Odbiór klucza do sali potwierdzacie Państwo własnym podpisem w szatni. Jednocześnie przypominamy o oddawaniu klucza zaraz po zakończeniu zajęć.


